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1. Způsoby zápisů do Povodňové knihy
Do Povodňové knihy obce Bratronice bude pověřený pracovník PK Bratronice, případně jiný pověřený pracovník, zaznamenávat veškeré události související se vznikem a průběhem povodně. Do této knihy se zaznamenává vše od chvíle, kdy nastane 1. SPA, a to zejména:
· co nejpřesnější znění přijatých zpráv s uvedením odesílatele, způsobu a doby převzetí (např. záznam telefonátu),
· co nejpřesnější znění odeslaných zpráv s uvedením jejich pramene, adresátů, způsobu a doby odeslání,
· vyhlášení / odvolání SPA,
· popis provedených opatření,
· výsledky povodňových prohlídek.
Zápisy do Povodňové knihy provádějí jen osoby tím pověřené, které jsou povinny každý zápis podepsat.
Každá zpráva se zaznamenává následujícím způsobem:
1. Telefonické hovory a zprávy se přepisují do Záznamníku přijatých a odeslaných zpráv buď ručně, nebo na počítači, telefonické hovory se rovněž mohou nahrát na diktafon a do Záznamníku přijatých a odeslaných zpráv přepsat později. Zprávě se přidělí Evidenční číslo, dále od koho byla přijata, kdy byla přijata, její zápis, komu, kdy a jakým způsobem byla předána.
2. Zprávám, které jsou již v tištěné formě, např. fax nebo jiná písemnost, fotografie, mapy, kopie novinových článků apod. se v Záznamníku přijatých a odeslaných zpráv přidělí Evidenční číslo a vyplní se i ostatní kolonky, není však nutné zprávu přepisovat, stačí na ní v Záznamníku odkázat a uložit ji do Desek pro ukládání dokumentů.
3. Zprávy na přenosných USB nosičích, paměťových kartách a jiných paměťových zařízeních, ze kterých lze tyto zprávy samostatně stáhnout, se evidují jako ostatní zprávy podle bodu 2 s tím, že jsou archivovány na paměťovém úložišti ve vlastnictví povodňového orgánu.


2. Vzor zápisu do Povodňové knihy
	Ev. číslo
	Datum a čas přijetí zprávy, způsob odeslání
	Od koho zpráva přijata
	Obsah zprávy
	Datum a čas
odeslání zprávy, způsob odeslání
	Komu byla zpráva odeslána
	Podpis osoby, která zprávu zapsalaVZOR VZOR VZOR VZOR VZOR VZOR VZOR


	01/24
	1. 6. 2024
7:15
WhatsApp
	Jan Novák, čp. 26
	Pan Novák nahlásil vytopení sklepa vodou a bahnem z bleskové povodně z přilehlého svahu s ornou půdou
	1. 6. 2024
7:20
Telefonát
	Tomáš Marný, starosta
	





3. Záznamník přijatých a odeslaných zpráv
	Ev. číslo
	Datum, čas a způsob přijetí zprávy
	Od koho byla zpráva přijata
	Obsah zprávy
	Datum, čas a způsob odeslání zprávy
	Komu byla zpráva odeslána
	Podpis osoby, která zprávu zapsala
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